Ab Juli 2023 suchen wir fur das Projektbiiro der Fairen Metropole Ruhr (vorbehaltlich der
Férderzusage) Verstarkung durch eine Assistenz im Projekt ,,Faire Metropole Ruhr - ge-
meinsam fair handeln” (12 Stunden/Woche) sowie eine Assistenz im Projekt ,,FaireKITA -
gemeinsam fir globale Gerechtigkeit” (20 Stunden pro Woche). Bei entsprechender Eig-
nung und Interesse kénnen die beiden Stellen von einer Person besetzt werden (32 Stun-
den/Woche).

Das Netzwerk Faire Metropole Ruhr blndelt und vernetzt die Aktivitaten von zivilgesellschaftli-
chen, kirchlichen und kommunalen Akteuren zu Themen des Eine-Welt-Engagements und des
Fairen Handels im Ruhrgebiet. Auch die kommunale Beschaffung soll darin unterstutzt werden,
Umwelt- und Sozialstandards sowie internationale Arbeits- und Menschenrechte einzuhalten.

Seit Oktober 2013 leistet das Netzwerk Faire Metropole Ruhr mit dem Projekt FaireKITA im Ruhr-
gebiet einen wichtigen Beitrag, die Themen Fairer Handel und Globales Lernen im Elementarbe-
reich zu etablieren. Eine FaireKITA ist eine Kita, in der Globales Lernen & Fairer Handel zum All-
tag der Kinder gehoren und die Vielfalt der Welt durch das Thema Fairer Handel mit allen Sinnen
erfahrbar wird. Es hilft Kindern in der Kita, die Welt als Eine Welt zu verstehen. Der Faire Handel
bietet sehr viel Potential als Einstieg in die Themenwelt von Bildung fur nachhaltige Entwicklung
(BNE) und Globalem Lernen.

Projektassistenz (m/w/d) im Projekt , Faire Metropole Ruhr - gemeinsam fair handeln”

Wir suchen zum einen eine Projektassistenz (m/w/d) im Projekt ,Faire Metropole Ruhr - gemein-
sam fair handeln”. Der Stellenumfang ist mit 12 Stunden pro Woche angesetzt. Die Stelle ist zu-
nachst bis 31.12.2023 befristet, kann allerdings bei Genehmigung entsprechender Férdergelder
verlangert werden.

Die Tatigkeit umfasst:

e UnterstUtzung bei der Planung, Organisation und Durchfiihrung der Tagungen,
Workshops und Veranstaltungen

e Unterstiitzung bei der Offentlichkeitsarbeit (Website, Social Media, Pressearbeit, Flyer)

e Unterstitzung bei der Erstellung von Printmedien, wie Broschiren und Ausstellungen

e UnterstUtzung bei der Kampagnenarbeit ,Faires Jugendhaus” (Bearbeiten von Bewerbun-
gen, Kontakt mit den Einrichtungen)

e Mitarbeit und Unterstltzung bei Buchfihrung und Controlling des Projektbudgets

e Mitarbeit bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen

e Allgemeine Buroarbeiten (Serienbriefe, Datenmanagement, Protokollfihrung, Pflege von
Adresslisten etc.)

Wir winschen uns:

e Ausbildung oder Studium (Bachelor) in einem thematisch passenden Bereich

e Erste Berufserfahrung in Nichtregierungsorganisationen (NRO) oder der Verwaltung
(auch durch Praktika)

e Interesse an Eine-Welt-Themen und dem Fairen Handel

e Erfahrungen in der Projektarbeit (z.B. Buchfuhrung, Verwendung o6ffentlicher Mittel, Mo-
nitoring der Projektmalinahmen und -ziele)

e Gutes Organisationsvermoégen sowie strukturiertes und selbststandiges Arbeiten

e Sicherer Umgang mit MS Office

e Gute EDV-, Internet- und Social-Media-Kenntnisse

e Interesse an und maoglichst Erfahrung mit redaktioneller Arbeit und Website-Betreuung

e Konstruktive Zusammenarbeit mit den Teamkollegen*innen



Sie erwartet:
e Eine eigenverantwortliche Arbeit in einem engagierten Team und den Mitgliedern des
Netzwerks
e Die Vergutung erfolgt nach TV8D bis Entgeltgruppe 9b (bei Vorliegen der persénlichen
Voraussetzungen)

Projektassistenz (m/w/d) im Projekt , FaireKITA - gemeinsam fiir globale Gerechtigkeit”

Wir suchen auRerdem eine Projektassistenz (m/w/d) im Projekt ,FaireKITA - gemeinsam fur glo-
bale Gerechtigkeit”. Der Stellenumfang ist mit 20 Stunden pro Woche angesetzten. Die Stelle ist
zunachst bis zum 30.06.2024 befristet, kann allerdings bei Genehmigung entsprechender Férder-
gelder verlangert werden.

Die Tatigkeit umfasst:

e UnterstUtzung bei der Planung, Organisation und Durchfuihrung der Vernetzungstreffen,
Workshops und Veranstaltungen (analog und digital)

e Unterstiitzung bei der Offentlichkeitsarbeit (Website, Pressearbeit, Flyer)

e Unterstutzung bei der Erstellung von Printmedien, wie Broschiren und Ausstellungen

e UnterstUtzung bei der Kampagnenarbeit (Bearbeiten von Bewerbungen, Kontakt mit den
Einrichtungen, Projektvorstellungen)

e Mitarbeit und Unterstitzung bei Buchfihrung und Controlling des Projektbudgets

e Mitarbeit bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen

e Allgemeine Buroarbeiten (Serienbriefe, Datenmanagement, Protokollfihrung, Pflege von
Adresslisten etc.)

Wir winschen uns:

e Ausbildung oder Studium (Bachelor) in einem thematisch passenden Bereich

e Erste Berufserfahrung in Nichtregierungsorganisationen (NRO) oder der Verwaltung
(auch durch Praktika)

e Interesse an BNE-Themen und dem Fairen Handel

e Erfahrungen in der Projektarbeit (z.B. Buchfuhrung, Verwendung offentlicher Mittel, Mo-
nitoring der Projektmalinahmen und -ziele)

e Gutes Organisationsvermdgen sowie strukturiertes und selbststandiges Arbeiten

e Sicherer Umgang mit MS Office

e Gute EDV- und Internetkenntnisse

e Interesse an und maoglichst Erfahrung mit redaktioneller Arbeit und Website-Betreuung

e Konstruktive Zusammenarbeit mit den Teamkollegen*innen

Sie erwartet:
e Eine eigenverantwortliche Arbeit in einem engagierten Team und den Mitgliedern des
Netzwerks
e Die Vergltung erfolgt nach TVAD bis Entgeltgruppe 9b (bei Vorliegen der persdnlichen
Voraussetzungen)

Der Arbeitsort ist Herne, Homeoffice ist nach Absprache moglich. RegelmaRige Dienstreisen in-
nerhalb des Ruhrgebiets und Termine aulBerhalb der regularen Burozeiten gehdren zum Projekt-
verlauf. Anstellungstrager ist der Verein Faire Metropole Ruhr e.V..

Wenn Sie Lust haben, unser Team zu verstarken und mit Inspiration und eigenen Ideen zum Er-
folg des Projekts beizutragen, dann senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Motiva-
tionsschreiben und Zeugniskopien) gerne bis zum 11.05.2023 an verein@faire-metropole.ruhr.
Bewerbungsgesprache werden voraussichtlich am 16. und 17. Mai stattfinden. Ruckfragen kén-
nen lhnen Herr Dirk Heitlindemann (d.heitlindemann@faire-metropole.ruhr, 02323/99497-22)
oder Frau Tamara Kaschek (t.kaschek@faire-metropole.ruhr, 02323/99497-10) beantworten.
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